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一、平台功能概览 

教师可查看自己作为发明人申报的所有公开专利的最新状态信息（数据自动实时更新），

可批量导出，并可一键发布专利交易。科技处可查看全校专利情况。 

以列表形式显示用户所有有权专利的年费信息，如年费金额、应缴费用、缴费期限等，并

具有批量导出功能。科技处可查看全校所有专利，教师可查看本人作为发明人的专利。 

专利相关信息如状态变化、年费提醒、交易需求等会发送到教师所留手机号上。短信管理

主要用于对不同通知的接收开关。 

提供不同领域的上百件撰写模板，帮助教师形成合格的专利文件或技术交底书，撰写结束

后可导出为 word 文件，查看撰写质量如何，系统有代理机构推荐，也可以选择自助申报。 

撰写好的专利文件可通过系统自助申报至国家局，并通过系统接收和提交所有官方文件。

申请过程中的状态变化会实时短信通知，确保申请人第一时间知晓专利申报进度。 

发布时系统自动通过大数据运算将教师的交易意向匹配至有需求的企业； 

在安徽省知识产权信息平台和合肥市知识产权公共服务平台上发布交易信息。 

应用了专利质量评价技术规范（标准号 DB 34/T 2877—2017），实时计算授权专利

质量，帮助教师了解专利撰写质量，决策是否续费等。 

法律状态 

年费管理 

短信设置 

自助撰写 

自助申报 

交易发布 

通过图表查看本校所有专利的数据分析，包括申请、授权、驳回和有权等不同统计方式；查看各学院的申请、

授权情况；根据账号权限可详细查看对应专利的详细信息。 

专利质量评价 

全校信息总览 

个人专利管理 

专利自助服务 

智能工具 

校
企
协
同
创
新
云
平
台
功
能
概
览 

应用了专利价值评估技术规范（标准即将发布），根据专利所属领域，评估专利在

转移转化过程中价值如何，为交易双方提供参考价。 
专利价值评估 

提供多种匹配方式，可按区域或者需求程度帮助寻找技术需求方，更好的促进技

术对接和转移转化，同时可通过热点匹配构建专利池，通过美国相似专利（已汉

化）确定技术先进程度。 

创新资源匹配 
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二、基本设置 

校企协同创新云平台主要包含个人专利管理、专利自助服务、智

能工具三大功能模块，其中个人专利管理包括法律状态、年费管理和

短信设置，自助服务包括自助撰写、自助申报、和交易发布，智能工

具包括专利质量评价，专利价值评估和创新资源匹配，该系统旨在帮

助高校管理部门和教师解决专利管理的繁琐流程和专利转移转化过

程中定价、定位难的问题。 

1、推荐浏览器 

推荐使用 360 浏览器极速模式或 Google 浏览器。 

2、网址及登录 

用户可在各校科技处网站上寻找平台入口，或者直接输入网址：

http://学校缩写.91ipr.com/（校企协同创新云平台高校版），输入

账号、密码（图 1），点击登陆即可进入高校院所平台。 

http://ѧУ��д.91ipr.
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图 1 

3、主界面说明 

系统的高校院所主界面主要是通过图表查看本校所有专利的数

据分析，包括申请、授权、驳回和有权等不同统计方式；查看各学院

的申请、授权情况；点击任何一项需查看的数据，系统会在左侧以图

表形式直观明了的显示出来，同时右边会显示对应的专利列表（图 

2）。 

教师可以查看自己作为发明人的专利详细信息，管理员账号可查

看每个专利的详细信息。 

导航条右侧有技术服务热线以及平台说明书下载。 
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图 2 

4、用户密码修改（建议首次登录后及时修改密码）： 

平台首页→个人专利管理→设置→修改密码→保存。（图 3） 

 

图 3 
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联系人手机号码输入：专利管理界面首页→点击个人专利管理→

弹出框填写手机号码（此处号码关联专利状态变化、年费提醒及专利

交易需求等信息的短信通知，请务必填写，尤其是使用自助申报系统

的教师，必须填写。） 

 

 

切换首页：切换→子系统综合 
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三、个人专利管理 

1、专利信息管理 

用户专利法律状态信息的查看（详细信息需逐条点开）： 

平台首页→个人专利管理→专利档案管理→法律状态（图 4、5）。 

 

图 4 

 

图 5 
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2、专利年费管理 

用户年费情况查询（图 6）： 

平台首页→个人专利管理→专利档案管理→年费提醒 

系统会显示目前有权的专利当前年度需缴纳年费的金额（此处的

金额是减免后应缴费用，系统默认高校专利均已申请了费用减免），

缴费截止日期等信息。同时系统会在每个专利的年费到期前 1 个月通

过短信提醒用户。 

 

图 6 

3、短信管理 

平台首页→个人专利管理→专利档案管理→短信设置（图 7） 
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图 7 

四、自助撰写申报 

1、自助撰写系统 

平台首页→自助撰写申报，进入爱马自助撰写助手（为用户提供

了四个领域的模板及关键词提示，旨在指导初级用户自行撰写专利和

专利技术交底书），根据自助撰写助手逐步填写专利文本，全部填写

完毕点击“预览”，并及时导出 word 文档，自行保存。也可进行撰写

质量评分（评分标准基于安徽省地方标准《专利质量评价技术规范》

DB34/T 2877-2017），根据分数，自愿选择推荐代理机构或者自助申

报。 
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图 8 

 

图 9 
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图 10 

 

图 11 

2、专利自助报文系统 

1.系统登录 



 

11 
 

平台提供两种自助申报入口方便用户使用。第一种用户按照以上

步骤完成自助撰写过程，点击“进入自助申报”进入专利自助申报系

统，如图 12。第二种方式是在平台首页直接点击左上角的自助撰写

申报，进入爱马自助撰写助手，点击“进入自助申报平台”，如图 13，

图 14，或者在平台首页选择左下角的自助申报，点击专利，直接进

入专利自助申报系统。 

 

图 12 
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图 13 

 

图 14 

通过以上两种方式之一进入自助申报系统之后，仔细阅读使用须

知，点击“我已完全知晓”登录自助申报系统。 
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图 15 

 

图 16 

2．专利新案提交 

进入系统之后，点击“专利新案提交”点击“新增”，根据要求录
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入待报专利信息，填好点“保存”，如图 17、图 18。 

 

图 17 

 

图 18 

保存完申请信息之后，点右下角的“新增行”，如图 19所示 



 

15 
 

 

图 19 

项目名称录完，点击保存，在附件地址绿色图标处上传待申请专利文

件（文件为 10M 及以下的 Word 文件），附件为完整的专利申请文件包

括说明书摘要、说明书附图、权利要求书、说明书、摘要附图（如该

专利不涉及到图，可以没有说明书附图和摘要附图）等上传完成之后

点“更新”，系统保存上传文件，并在页面的“文件历史”显示上传

文件信息：上传文件名、上传时间、作者和文件大小，如下图所示。

全部填写完毕点保存、点刷新、点提交即可。 
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图 20 

 

图 21 
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图 22 

 

图 23 
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图 24 

提交成功之后，会显示专利已提交，如图 25 

 

图 25 

报文状态显示为未提交的情况下，用户可以根据需要自行删除或者修
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改申报的专利文件。 

3.已提案件管理 

文件提交后即进入申报过程，此过程中所有的官方文件会自动上

传至该条专利的附件中，同时会有短信提醒用户（如用户号码变更，

系统号码也要同时变更）。 

专利申报之后，用户可登录自助申报系统管理自己的专利。进入

已提案件管理，点击切换视图，选择已提交案件管理模板，方便用户

了解专利最新报文状态。双击想要操作的专利，把需要上传的文件传

到中间文件，上传方式和新案提交一致，项目名称不需要像新案一样

录入，直接在下拉项选择即可，如图 26、图 27、图 28。选择通知书

按钮可查看和下载国知局下发的各类通知书。 

 

图 26 
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图 27 

 

图 28 
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图 29 

 

图 30 



 

22 
 

 

图 31 

 

 

图 32 

4.著录项变更 
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专利申报之后，如果用户需要变更，比如代理机构变更，专利权人变

更，发明人变更等，可在自助申报下著录项变更进行操作，选择新增

按钮，按照名称一一录入变更前和变更后信息，保存。保存之后，在

新界面点击绿色按钮，上传变更证明材料，材料上传完毕，保存，更

新，提交审核即可。 

 

图 33 
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图 34 

 

图 35 
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图 36 

 

图 37 

3、作品版权自助申报系统 

平台首页→自助申报，点击作品版权，进入版权登记页面，如图 38，
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图 39，带星号资料全部填写完毕之后，点确认并提交，进入登记状

态，如图 40。上传申请表、著作权人身份证明和作品样本，上传成

功，点击确认并提交，提交之后，作品登记成功，会显示登记日期和

作品登记编号，请务必牢记登记编号,此编号可用于登记进度线上查

询（作品登记申请表和身份证明样本见右下角文档下载） 

 

图 38 
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图 39 

 

图 40 



 

28 
 

 

图 41 

4、软件著作权自助申报系统 

平台首页→自助申报，点击软件著作权，进入软件著作权登记页面，

带星号资料全部填写完毕之后，点确认并提交，进入登记状态。上传

申请表、著作权人身份证或企业营业执照扫描件、用户手册和源代码，

点击确认并提交即可。（申请表见右下角文档下载） 

五、专利应用 

1、质量评价系统 

首页点击专利质量评价，进入专利质量评价框，输入待评专利申

请号，（本系统可计算授权公告后的中国发明和实用新型专利的专利

质量得分情况，不限于本人专利）如图 42 
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图 42 

2、专利技术匹配系统 

点击首页的“创新资源匹配”，直接进入，如图 43输入待匹配专

利申请号，可以是授权的专利也可以是刚申请的专利，正向匹配模式

可以帮助寻找对该技术有意向的企业，按照系统步骤逐条输入专利匹

配条件，最后点击开始匹配，匹配成功之后，用户可选择自助发布和

委托安徽省知识产权交易中心代为发布。 
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图 43 

 

图 44 

3、技术交易发布 

点击首页的“技术交易发布”，直接进入，按照系统步骤逐步填
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写，发布技术交易意向，此处的发布交易包含未申请的专利及有申请

号的专利，如图 45 

 

图 45 

用户发布的专利交易信息会展示在合肥市知识产权公共服务平

台首页上，同时系统会为用户自动匹配一次专利交易意向，将用户发

布的交易信息以短信的方式推送到需求者手机上，方便互相交流。 

 

  


